Nr postgpowania: PCPR.AG.271.16.2024 Stargard 23 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000zlotych
Zapytanie cenowe jest prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) — dalej PZP, z uwagi na
brzmienie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
Ul. Skarbowa 1
73-110 Stargard

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug specjalisty ds. zamoéwien publicznych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie

oraz

swiadczenie ustug ds. zaméwien publicznych w ramach realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dla
usamodzielnianych i rodzin zastepczych w Powiecie Stargardzkim” (nr FEPZ.06.22-1P.01-
0015/23 realizowany ze $rodkéw pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027).

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) przygotowanie we wspolpracy i porozumieniu ze Zleceniodawcg zapytan ofertowych
oraz Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (wraz z niezbednymi zatacznikami),

b) z wylaczeniem opisu przedmiotu zaméwienia przygotowanie pozostalej, niezbednej
do przeprowadzenia postepowania dokumentacji,

¢) pomoc we wszczgeiu, ogloszeniu i przeprowadzeniu procedury przetargowej o
udzielenie zamoOwienia,

d) pomoc w publikacji ogloszen dotyczgcych postepowania,

e) wspotudzial w przygotowaniu dokumentéw dotyczacych pracy komisji przetargowe;
oraz jej cztonkow,

f) udzial w pracach komisji przetargowej w zakresie: tworzenia protokoldéw z posiedzen,
przygotowywania projektéw pism/korespondencji do wykonaweow, pism dotyczacych
tresci SWZ, pism w ramach czynnosci komisji przewidzianych przepisami ustawy
PZP (wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania,
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, inne),

g) sporzadzenie protokolow z postgpowania wraz z zalacznikami,



h) reprezentowanie w postepowaniu odwolawczym przed wykonawcami i Krajowg lzba
Odwotawcza oraz Prezesem Izby Odwolawczej, jak réwniez w postepowaniu
sagdowym wywolanym skargg na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej,

i) udzielanie konsultacji przy pozostalych czynno$ciach stanowigcych obowigzki
zamawiajacego zgodnie z przepisami ustawy PZP,

j) zamieszczanie ogloszen dot. postgpowan na stronie UZP.

Ustugi $wiadczone beda zdalnie, lub na miejscu w siedzibie Zleceniodawcy, co zostanie
kazdorazowo uzgodnione przez strony. Szacuje si¢, ze przecietny miesieczny wymiar czasu
pracy wynosic¢ bedzie okoto 60 godzin.

Zamawiajacy wymaga podania catkowitej ryczaltowej ceny brutto za miesige realizacji
ustugi.

3. Termin realizacji zamdwienia:
20251
4. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, w jezyku polskim, na adres e-mail:
pepr@pceprstargard.pl , w tytule wiadomosci wpisujac:

.~Zapytanie ofertowe na Swiadczenie uslug specjalisty ds. zamowien publicznych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie”

Wzér formularza oferty stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 31 grudnia 2024 r. do godz. 10.00 na adres e-mail

pepr@pcprstargard.pl

5. Termin otwarcia ofert:
Oferty zostang otwarte w dniu 31 grudnia r. o godzinie 10.15

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Ewa Polechonska

7. Warunki udzialu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg bra¢ udzial wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponujg jedng osobg na
stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych, spetniajacg ponizsze warunki:

a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

b) minimum 10-letnie doswiadczenie w obszarze zamowien publicznych wyrazajgce sig
w udziale w przeprowadzeniu co najmniej 100 postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym co najmniej 30 w oparciu o ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych , w tym realizowanych w co najmniej dwoch projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE realizowanych przez podmiot pieczy zastepcze;j.



8.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawcg, ktéry zlozyt
najkorzystniejszg oferte;
b) odrzucenia oferty =z cena razgco niskg w stosunku do przedmiotu
zamowienia;
¢) podjecia decyzji o nie wybraniu zadnego wykonawcy.

Klauzula informacyjna RODO

W zwiazku z mozliwo$cia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie w jakim zostaty lub zostana
podane w Ofercie, jak tez w ewentualnych innych dokumentach skladanych Powiatowemu Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie przy ul. Skarbowej 1, 73-110 Stargard w odpowiedzi zapytanie cenowe na obstuge
prawng PCPR w Stargardzie zwane dalej ,,Zapytaniem Cenowym”

Zgodnie z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
1. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1) - dalej zwanym w skrocie ,,RODO”

— informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie z
siedziba w Stargardzie (adres: ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard) tel. 091 48 04 909, e-mail:
pepr@pcprstargard.pl;

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
mozliwy jest w nastepujacy sposaob:

e Pisemnie poczta lub poprzez postanca na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie ul.
Skarbowa 1, 73-110 Stargard (korespondencja z dopiskiem wedlug wzoru: Inspektor Ochrony danych
osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie);

lub

¢ Pisemnie na pocztg e-mail: iod.pcpr(@ powiatstargardzki.pl

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Agnieszka Ignasiak



WZOR UMOWY

zawarta W dniv. .o emiie r. w Stargardzie pomiegdzy:

Powiatem Stargardzkim - Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, z siedzibg przy
ul. Skarbowej 1, 73-110 Stargard, NIP 854-201-24-69, reprezentowanym przez Dyrektor
Agnieszke Ignasiak zwana dalej Zleceniodawca

zwanym dalej Zleceniobiorca.
§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ peini¢ funkcje specjalisty
ds. zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
oraz $wiadczenia ustug ds. zamowien publicznych w ramach realizacji projektu pn. ,,Wsparcie
dla usamodzielnianych i rodzin zast¢pczych w Powiecie Stargardzkim™ (nr FEPZ.06.22-
IP.01-0015/23 realizowanych ze Srodkéw pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027). Swiadczenie ww. funkcji bedzie obejmowalo w
szczegblnosci:

przygotowywanie zapytan ofertowych.

przygotowanie i realizacja procedur zwigzanych z zamowieniami publicznymi.
zamieszczanie ogloszen dotyczacych postgpowan na stronie UZP.

analiz¢ dokumentacji zwiazanej z szacowaniem wartosci przedmiotu zamowienia,
w kontekscie stosowania ustawy PZP.

el S

§2

Realizacja zadania okre$lona w § 1 wykonana bedzie w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie.

Umowa zawarta jest na okresoddnia .................... P s ot A AR %

§4

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wymagany zakres wiedzy i do$wiadczenia potrzebny
do wykonania przedmiotu umowy.

§5
i Strony ustalily miesigczne wynagrodzenie dla Zleceniobiorcy w  kwocie
........................... bratto ClOWNIC, voms aruvn Simamieik
2. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na konto Zleceniobiorcy nr rachunku
bankowego: ..., w ciggu 7 dni od przedlozenia rachunku

wystawionego za kazdy miesiac wykonywania funkcji.



§6

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

§7

Wszelkie zmiany dotyczace umowy zlecenia wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej
1 zgody obydwu stron.

§8

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, majg zastosowanie
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9

Umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Ze stron.

(Zleceniobiorca) (Zleceniodawca)



Zalaeznik nr 1

OFERTA WSTEPNA
NOZWA WYKOIAWEY craisocsrasnssracsrssssassssnsessssssisssssorsessnni sssatsesnsssssasssnssanssss sosa ssn
Z siedziba/adresem zamieszkania
R
Wpisany do rejestril W siuovssssiivasvssssnivein POl R CT v uamismmtiminsssiissaseey st
Posiadajaca REGON ........civeecirisnncessnssesnsones INLP isssssisnsrsascimsinanioisssmsb bbb aama i s o v i
na:

Swiadczenie ustug specjalisty ds. zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie™.

Oferuje, iz przedmiot zamowienia wykonam za:

Cena netto Cena brutto

_

Osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajagcym w przedmiotowej sprawie jest:

Oswiadczam, ze posiadam niezbedne informacje do przygotowania oferty.
Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

.......................................... .. .2024r.



