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Zatacznik do ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdzial I Forma oferty

1

NeJie JEN Bo)

. Na oferte skfadaja si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty

(w tym oswiadczenia, zaltaczniki itp.), zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji.

. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik nr 1 do Instrukeji.

. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez Wykonawce.

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto., wszelkie miejsca,

w ktorych Wykonawca naniést zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

. Wykonawca sktada tylko jedna ofertg.

. Oferta musi obejmowac calos¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescit ofert¢ w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie

oznaczonej w nastgpujacy sposob: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie ul.
Skarbowa 1, 73-110 Stargard, z adnotacja "Oferta na organizacj¢ wyjazdu integracyjno -
edukacyjnego dla niepelnosprawnych klientéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie, nie otwieraé¢ przed 06.12.2017 r. godz. 11.00, bez nazwy i pieczatki
Wykonawcy.

10. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofa¢ jej po uptywie terminu

skladania ofert.

ROZDIAL II Oferty wspolne

AN bW

. Wykonawcy moga sklada¢ oferty wspdlne.
. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiaja pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy.

. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.

. Wszelka korespondencj¢ w postgpowaniu Zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

. Oferta wspodlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcja.

. Wspdlnicy spotki cywilnej sa Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi si¢ o udzielnie

zamoOwienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5.
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7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielnie zamoéwienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe Kkonsorcjum, zawierajaca
co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia  gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy
realizacj¢ przedmiotu umowy.

ROZDIAL III Tajemnica przedsi¢biorstwa

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnicy przedsigbiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktére beda stanowily tres¢ zawartej umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;j.

2. W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowiazek wydzielic z oferty
informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa i oznaczy¢ klauzula ..nie udostgpniac.
Informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3. W przypadku gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie odrgbnych przepisow informacje te beda
podlegaty udostgpnianiu na takich samych zasadach jak inne dokumenty.

ROZDIAL IV Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Minimalny poziom zdolnosci:

- Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli Wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowaé minimum:

a) minimum jednym psychologiem posiadajacym co najmniej trzyletnie doswiadczenie
zawodowe w pracy z osobami niepelnosprawnymi oraz kwalifikacje zawodowe
umozliwiajace realizacje zalozonego programu.
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b) minimum jednym dietetykiem posiadajacym co najmniej roczne doswiadczenie
zawodowe w pracy z osobami niepelnosprawnymi oraz kwalifikacje zawodowe
umozliwiajace realizacje warsztatow ,,Promocja zdrowego stylu zycia”.

c) minimum jednym opiekunem wyjazdu posiadajacym odpowiednie kwalifikacje
zawodowe (tzn. ukonczone studia wyzsze w zakresie turystyki lub ukonczone studia
wyzsze humanistyczne oraz studia podyplomowe z turystyki) oraz minimum
dwuletnie doswiadczenie w pracy.

d) minimum 3 opiekunami os6b niepelnosprawnych posiadajacymi odpowiednie
kwalifikacje zawodowe (do realizacji zadania dopuszcza si¢ osoby posiadajace
kwalifikacje asystenta osoby niepelnosprawnej, terapeuty zajgeciowego, pielggniarki,
technika masazysty lub ratownika medycznego oraz co najmniej dwuletnie
doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami niepelnosprawnymi), ktérych zadaniem
bedzie kompleksowa, calodobowa opieka nad Uczestnikami poczgwszy
od rozpoczecia wyjazdu (wprowadzenie do autokaru) az do jego zakonczenia
w Stargardzie.

Wyzej wskazane osoby nie moga laczy¢ funkeji.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych w postgpowaniu na zasadzie spetnia / nie spetnia.
2. Potencjal podmiotu trzeciego:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nim stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw,
gdy podmioty te zrealizuja ustugi. do realizacji ktoérych te zdolnosci sa wymagane.

3. Wykonawca przedklada wraz z oferty :
a) wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego. a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami odpowiednio na zalgczniku nr 4 do Instrukcji;
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W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy zlozy¢ jeden wspdlny wykaz.

Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

4. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty.

1) Formularz oferty wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Instrukeji.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozyé jeden wspdlny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodow,
okreslonych w oswiadczeniu, wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do Instrukeji.
W_ przypadku skfadania oferty wspélnej kazdy z Wykonawcéw sklada odrebne
oswiadczenie.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) Zobowiazanie podmiotu trzeciego, zgodnie z Rozdzialem IV pkt 2 ppkt 3 Instrukcji,
jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
zamierza polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotow.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;j.

4) Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale 1 pkt 4
Instrukeji oraz w Rozdziale II pkt 3.

Ww. pelnomocnictwo nalezy zlozyé w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem skfadania ofert .

W przypadku sktadania oferty wspélnej kazdy z Wykonawcéw sktada odrebny dokument.
Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza.

6) Wykaz uslug na potrzeby przyznania punktow w kryterium doswiadczenie wykonanych
w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skladania ofert, polegajacych na realizacji
wyjazdow o charakterze integracyjno - edukacyjnym, na zalgczniku nr 3 do Instrukcji,
z zalaczeniem dowoddéw potwierdzajacych, ze uslugi te zostaly wykonane nalezycie
(referencje, lub inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego realizowane
byty ustugi).

W przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny wykaz.
Ww. o$wiadczenie nalezy zlozyé w oryginale. dowody i inne dokumenty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ przez Wykonawce.

5. W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
ustug zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladaé¢ dowodow
potwierdzajacych. ze ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
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6. Jezeli Wykonawca nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 2, 3.4
dokumenty lub o$wiadczenia sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
zmawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich zlozenia, uzupelnienia
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
zlozenia, uzupelnienia poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

7. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie
do zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty Wykonawcy (w tym zlozonych wyjasnien
i dokumentow).

ROZDIAL V Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamdwienia od dnia 09.12.2017 r. do dnia 16.12.2017 r.

ROZDZIAL VI Wyjasnienia tresci Instrukcji, sposob porozumiewania si¢ Wykonawcow
z Zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8:00 do 16:00.

2. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy przekazuje pisemnie
przy czym Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub e-maila przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania Wykonawcow i wyjasnienia Zamawiajacego dotyczace tresci ogloszenia
lub Instruke;ji,

2) wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz Wykonawcy,

3) wezwanie Wykonawcy do uzupelnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez Zamawiajacego do Wykonawcow.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem
lub e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymal korespondencje
w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne
dziatanie urzadzen Wykonawcy.

4. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skfadane w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
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powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

5. Osoba uprawniong do  bezposredniego  kontaktowania sie z  Wykonawcami
jest P. Ewa Krezlewicz, tel. 91 48-04-946 w godz. od 8:00 do 16:00, fax 91 48-04-901
e-mail: pepr@powiatstargardzki.pl

6. Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji/ Ogloszenia
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu  skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Instrukcji/Ogloszenia wptynie do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji/Ogloszenia wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 6.

9. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej.

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ Instrukeji/ Ogloszenia. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpniana na stronie
internetowe;j.

ROZDZIAL VII Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje w formularzu oferty na zalaczniku nr 1 do Instrukcji jednostkowa cene
za udzial jednego uczestnika w wyjezdzie integracyjno — edukacyjnym.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow.

3. Podstawa wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wiasna, oparta na rachunku
ekonomicznym, kalkulacja.

4. Cena oferty musi obejmowac¢ wszystko, co jest konieczne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz zawiera¢ wszelkie mozliwe upusty i rabaty. Cena powinna
zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdwienia nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawcy.
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ROZDIAL VIII Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

1) cena—60 %
Spos6b przyznania punktow w kryterium ,.cena™ (C):
najnizsza cena ofertowa

G = x 100 pkt x 60 %
cena ofertowa w ofercie ocenianej

Zamawiajacy w celu przyznania punktow w kryterium cena przemnozy kwote wskazang przez
Wykonawce na zataezniku nr 1 do Instrukcji przez maksymalng liczbe uczestnikow wyjazdu
integracyjno-edukacyjnym. Tak otrzymana kwota bedzie podlegaé ocenie przez Zamawiajacego.

2) doswiadczenie Wykonawey w realizacji wyjazdéw o charakterze integracyjno-
edukacyjnym —40 %

Liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji wyjazdéw o charakterze integracyjno-
edukacyjnym w ofercie ocenianej

D= x 100 pkt x 40 %

Najwigksza liczba wykonanych ustug polegajacych na realizacji wyjazdow o charakterze
integracyjno-edukacyjnym spoérod zlozonych ofert

Za kazda wskazana ustuge Wykonawca otrzyma 4 punkty. Maksymalna liczba wskazanych ustug
wynosi 10. W przypadku, gdy Wykonawca wskaze wigcej niz 10 ustug do oceny oferty brana
bedzie maksymalna liczba 40 punktow.

2. Najwigksza ilog¢ punktow wyliczonych w powyzszy sposob decyduje o uznaniu oferty
za najkorzystniejsza.

3. Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

4. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci ofert oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek)
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a takze inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcja (niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty).

5. Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium(éw) oceny ofert
okreslonym(ych) w Instrukcji

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukceji lub Ogloszenia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

5) Wykonawca nie spefnia, lub nie wykaze spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu,

6) Wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy o$wiadczenia
o braku podstaw do wykluczenia.

7. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy jezeli zawiera razaco niska ceng tzn. jest
nizsza od szacunkowej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej zlozonych ofert
o wigeej niz 30 %.

8. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w szczegolnosci w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie zlozono zadnej oferty, lub ztozone oferty obarczone sa wada,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wezesniej przewidziec,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

11. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob
okreslony w Rozdziale VI.

12. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu
zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdéwienia (uniewaznienia postgpowania)
Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje
o nieudzieleniu zamowienia (uniewaznieniu postepowania).
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ROZDZIAL IX Zawarcie umowy

1. Umowa.

1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe wediug wzoru, stanowigcego zalgcznik nr S
do Instrukcji.

2) Przed zawarciem umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu program zajeé
integracyjnych i program zaje¢ edukacyjnych.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

4) Zmiany postanowiefh umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktéry
spowoduje koniecznog¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez
Wykonawce:

2) wystapia obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujace
potrzeba zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) zajdzie koniecznos¢ zmian w wykazie o0sob przewidzianych do realizacji
zaméwienia, pod warunkiem spelniania przez te osoby warunkow okreslonych
w Instrukeji.

ROZDIAL X Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja wyjazdu integracyjno-edukacyjnego
dla klientow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie, ktory bedzie
realizowal nastepujace instrumenty aktywnej integracji:

a) trening kompetencji spotecznych,
b) warsztaty edukacyjne z zakresu zdrowego stylu zycia.

2. Usluga bedzie realizowana w ramach projektu pn. "Aktywnie Integrujacy si¢ Powiat
Stargardzki" wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach RPO WZ
2014-2020.

3. W wyjezdzie uczestniczy¢é beda osoby niepelnosprawne w stopniu  lekkim,
umiarkowanym oraz znacznym m. in. z powodu schorzen: psychicznych, ruchowych
(w tym: dwie osoby poruszajace si¢ na wozku i jedna osoba poruszajaca si¢ o lasce),
neurologicznych, stuchu, wzroku, epilepsji, 1 osoba schorzenie pokarmowe.

4. Liczba uczestnikow: 9-13 oséb
5. Liczba osob towarzyszacych: 3 -7 oséb
6. Miejsce organizacji: Wroclaw
7. Program pobytu:

Wykonawca zobowiazany jest do realizacji programu wyjazdu zgodnie z zalacznikiem nr 6
do Instrukeji,
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A) TRENING KOMPETENCJI SPOLECZNYCH:

1. Program powinien uwzglednia¢ nastgpujace obszary:

a) sytuacje trudne i radzenie sobie ze stresem,

b) asertywne zachowania,

¢) motywacja do dziatania — jak ja wzbudzié,

d) komunikacja interpersonalna.

Zajecia musza mie¢ charakter wyktadu oraz warsztatu praktycznego.

Zajecia muszg zosta¢ zorganizowane w dwoch podgrupach po 4 - 7 oséb kazda (podziatu

nalezy dokona¢ uwzgledniajac liczbe Uczestnikow Projektu w grupie).

4. W ramach modutu nalezy przeprowadzi¢ konsultacje indywidualne w wymiarze $rednio
2 godzin przypadajacych na jednego Uczestnika. Konsultacje nalezy zorganizowac
w trakcie zaje¢ integracyjnych.

5. Psycholog zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy koncowej dla kazdego
Uczestnika Projektu (ma ona na celu stwierdzenie rezultatow przeprowadzanych zajec).

W N

B) ZAJECIA EDUKACYJNE ,PROMOCJA ZDROWEGO STYLU ZYCIA”

(dla kazdej z grup):

1. Zajecia maja na celu przekazanie wiedzy teoretycznej i praktycznej dotyczacej
podstawowych zagadnien zwiagzanych z prawidtowym, higienicznym trybem Zzycia 0sob
niepetnosprawnych. Musi on uwzglednia¢ nastgpujace elementy:

a) samopoczucie a wlasciwa dieta,

b) higiena ciata i umystu,

¢) odpowiednie bilansowanie i przyrzadzanie positkow,
d) istota i rodzaj aktywnosci fizycznej,

¢) uzaleznienia.

2. Zajecia muszg mie¢ charakter wyktadu oraz warsztatu praktycznego.

3. Zajecia musza zosta¢ zorganizowane w dwdch podgrupach po 4 - 7 0séb kazda (podziatu
nalezy dokona¢ uwzgledniajac liczbg Uczestnikow Projektu w grupie).

C) ZAJECIA INTEGRACYJNE:
1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia aktywnego spedzania czasu przez
uczestnikow wyjazdu niezaleznie od warunkéw pogodowych w tym co najmnie;j:
1) organizacji dwoch spotkan/kolacji integracyjnych,
2) zwiedzania gléwnych atrakcji Wroclawia,
3) organizacji zaje¢ o charakterze kulturalnym (co najmniej jedno wyjscie do kina lub
teatru),
4) organizacji zaje¢ ruchowych (np. tenis stolowy, dart, bilard, mini hokej).
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2

5) umozliwienia korzystania przez Uczestnikow z basenu (dotyczy tylko oséb
ptywajacych samodzielnie) codziennie po kolacji.

Wykonawca ponosi koszty biletoéw wstepu do obiektow i innych atrakeji turystycznych

przewidzianych w programie wycieczek autokarowych oraz koszty przejazdu grupy

w trakcie pobytu.

Transport:

1;

W

Wykonawca zapewni transport uczestnikom wyjazdu ze Stargardu z miejsca wskazanego
przez Zamawiajacego, do miejsca organizacji wyjazdu i z powrotem przez firme
przewozowa, co najmniej jednym autokarem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dot. przewozu 0sob.

Autokary nie moga by¢ starsze niz 5-letnie.

Wyjazd ze Stargardu w godzinach okreslonych w programie wyjazdu.

Wykonawca zapewnia sprawdzenie stanu technicznego autokaréw przez policj¢ w dniu

wyjazdu (ze Stargardu oraz z miejscowosci docelowej). a kierowca musi uzyskac

protokét dopuszczenia pojazdu i kierowcy do przewozu oséb. Przewoznik powinien
posiadaé wymagane przepisami dokumenty m.in. licencj¢ przewoznika oraz zobowigzac
sie do:

a) podstawienia autokaru sprawnego technicznie, posiadajacego petna dokumentacje
gwarantujaca jego przejazd na trasie okreslonej w umowie zgodnie z przepisami
obowiazujacymi w Polsce, a takze posiada¢ odpowiednie ubezpieczenie,

b) podstawienia autokaru w wyznaczonym miejscu i czasie, w stanie czystym, zardwno
na zewnatrz jak i wewnatrz oraz do dbania o czystos¢ autokaru podczas podrozy.
Wykonawea zapewni udzial i pomoc wszystkich opiekunéw w trakcie przejazdu
Uczestnikéw. W szczegolnosci zobowiazany jest do zapewnienia odpowiedniej
pomocy Uczestnikowi o ograniczonej mobilnosci ruchowej (wézek inwalidzki), ktora

umozliwi mu zajecie wyznaczonego miejsca siedzacego w autokarze.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi i osobom towarzyszacym w trakcie

przejazdu w obie strony prowiant skladajacy si¢ co najmniej z 1 butelki soku

owocowego 0,51, ciastka, bulki lub pieczywa cukierniczego.

Opieka medyczna:

Wykonawca zapewnia calodobowa opieke pielegniarska w razie potrzeby oraz zapewni
w koniecznych przypadkach opieke lekarska polegajaca na wezwaniu lekarza do miejsca
zakwaterowania lub dowiezieniu i odwiezieniu uczestnika wyjazdu do przychodni/szpitala
bezplatnym transportem.
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Ubezpieczenie:

Uczestnicy wyjazdu musza zosta¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie
przejazdéw oraz w trakcie trwania wyjazdu na kwote nie mniejsza niz 50 000,00 PLN na kazdego
uczestnika. Wykonawca zobowiaze si¢ do przedlozenia Zamawiajagcemu polisy — umowy
ubezpieczenia uczestnikow wyjazdu najpdzniej w dniu wyjazdu.

Zakwaterowanie:

1) Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w osrodku wypoczynkowym lub hotelu
o standardzie 3 gwiazdek (nie dopuszcza si¢ organizacji wyjazdu w osrodkach
wypoczynkowo — kolonijnych).

2) Przedmiot zaméwienia powinien by¢ realizowany w osrodku/hotelu spetniajacym
ponizsze wymagania:

a) budynek murowany dostosowany do potrzeb 0sob niepetnosprawnych;

b) wtlasna kuchnia i stolowka/restauracja na miejscu;

¢) sala dydaktyczna z wyposazeniem multimedialnym (komputer, ekran, projektor),
w ktorej beda prowadzone zajgcia;

d) sala swietlicowa mogaca pomiesci¢ wszystkich Uczestnikow wyjazdu dostgpna
dla Uczestnikow przez caty okres realizacji ustugi wraz z serwisem kawowym (kawa,
herbata, soki, woda, ciastka itp.).

3) Uczestnicy musza zosta¢ zakwaterowani w siedmiu pokojach dwuosobowych oraz
w jednym pokoju trzyosobowym. Kazdy z pokoi musi posiada¢ wlasng toalete, musi by¢
wyposazony w osobne tézka (nie dopuszcza si¢ dostawek w postaci 16zek polowych),
szafki nocne lub stolik, szafe lub wneke garderobiang, TV, lustro, krzesta.

4) W pokojach do dyspozycji Uczestnikow musi zosta¢ zapewniony komplet recznikdow,
kubkow 1/lub szklanek oraz czajnik elektryczny.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji ustugi w obiekcie, w ktorym prowadzone sa prace
remontowe.

Wyzywienie :
1) Wykonawca podczas calego wyjazdu zapewnia uczestnikom: $niadania, obiady, kolacje,
2 uroczyste kolacje,
2) Sniadania i kolacje winny by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu (m.in. 2 dania
ciepte np. paréwki. jajecznica, mleko. platki s$niadaniowe. kawa, herbata, pieczywo
mieszane, masto, margaryna, sery zolte, wedliny, dzem, warzywa),
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3)

4)
5)

Obiady winny by¢ serwowane do stolika: zupa, drugie danie do wyboru migsne
lub bezmigsne, napdj, deser,

Bufet kawowy herbata, woda, ciasta, ciastka, napoje niegazowane,

W wyjezdzie wezmie udzial jeden Uczestnik, ktoremu ze wzgledow zdrowotnych nalezy
zapewni¢ diete cukrzycowg.

Dokumentowanie uslugi.

1.

Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwiazanej z realizacja
ustugi, materiatow dydaktycznych oraz certyfikatow i dyploméw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw i polityki spojnosci na lata 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.
Kazdy z uczestnikéw ma otrzyma¢ w dniu rozpoczecia uslugi na wlasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dlugopis, opracowania zawierajace opis zagadnien
ujetych w programie wyjazdu.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ i przekaza¢ Zamawiajacemu po wykonaniu
ustugi nastgpujaca dokumentacje:

e dziennik zaje¢ zawierajacy listg obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec;

e listy potwierdzajace odbior materiatow dydaktycznych (notatnik, diugopis,
opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie);
diagnozy koncowe dot. zajg¢ z psychologiem;
polisa ubezpieczenia NNW;
potwierdzenie korzystania z poczestunku;
potwierdzenie korzystania z obiadu;
kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem zaswiadczen;
dokumentacje fotograficzna ustugi, w tym wykonanie zdje¢:
- materialow dydaktycznych,
- sali dydaktycznych,
- rozpoczgceia i zakofczenia realizacji ustugi.
- codziennej realizacji harmonogramu,
- miejsc, w ktorych zamieszczono plakaty promujace projekt,
e ankiet¢ majaca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia z wyjazdu.

/
/ Dyrektor

I \\ium\\'cL{o Ceptrpy Pomycey Rodziriz

M,

Momyka Rygiel

Dyrektor Powjatowego Centrum Pomocy
Rodzinte w Stargardzie
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. Zalacznik nr 5 do Instrukcji:
Zalacznik nr 6 do Instrukcji:

A S )
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