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Zapytanie ofertowe nr 1/2017
z dnia 25 sierpnia 2017 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
ZAPRASZA
do ztozenia oferty na zarzadzanie projektem
pn. ,,Aktywnie integrujacy si¢ Powiat Stargardzki”

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,
ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard,

tel. 91 48-04-909

fax. 91 48-04-901

NIP: 8542012469

REGON: 811804682

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi zarzadzania projektem pn. Aktywnie
integrujgcy sie Powiat Stargardzki, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 O$ priorytetowa VIl Dziatanie
7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych uboéstwem
i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spofeczno-zawodowg
wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowe;j.

Nr projektu: RPZP.07.01.00-32-K416/17

Okres realizacji projektu: 01-10-2017 r. — 30-09-2019 r.
Wartos¢ projektu: 1 026 012,50 zt,

Dofinansowanie z UE: 870 252,50 zt.

Projektem zostanie objetych 95 oséb — mieszkancow Powiatu Stargardzkiego i klientéw
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie zagrozonych wykluczeniem
spotecznym z tytulu niepetnosprawnosci lub przebywania w pieczy zastepczej.
Projekt zaktada wykorzystanie ustug aktywnej integracji o charakterze spotecznym,
edukacyjnym i zdrowotnym. Uczestnicy projektu zostang objeci indywidualng $ciezkg
reintegracji, obejmujgcg prace socjalng oraz dopasowany do zdiagnozowanych
na etapie rekrutacji deficytéw, zestaw instrumentéw aktywnej integracji (m. in. wyjazdy
socjoterapeutyczne, warsztaty, doradztwo specjalistyczne). Otoczenie uczestnikéw
objete zostanie wsparciem podnoszacym kompetencje do pracy z dzie¢mi w pieczy
zastgpczej w zakresie deficytéw zdiagnozowanych u dzieci i miodziezy.
Efektem realizowanych dziatan bedzie poprawa réznych aspektéw funkcjonowania
uczestnikéw w wymiarze spotecznym.
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IV. Zakres ustugi zarzadzania projektem:

1. Wspdtpraca z Instytucjg Posredniczacg RPO WZP tj. Wojewédzkim Urzgdem Pracy
w Szczecinie w zakresie realizacji obowigzkéw Projektodawcy wynikajgcych
z podpisanej umowy o dofinansowanie projektu.

2. Opracowanie w oparciu o zatwierdzony wniosek o dofinansowanie:
1) autorskiej koncepcji realizacji projektu;
2) szczegGtowego harmonogramu rekrutacii;
3) szczegdtowego harmonogramu udzielania wsparcia;
4) szczegétowego harmonogramu zlecania ustug merytorycznych;
5) wzoréw dokumentéw dla uczestnikéw projektu (wzor teczki uczestnika projektu
wraz z lista kontrolng co powinna zawiera¢ prawidtowa dokumentacja projektu).

3. Biezgca realizacja projektu:

1) organizacja pracy zespotu projektowego;

2) wdrozenie personelu merytorycznego Projektodawcy wskazanego do realizacji
zadan w projekcie;

3) staly kontakt telefoniczny i e-mailowy z przedstawicielami Projektodawcy
oraz personelem Projektu;

4) spotkania robocze zespotu projektowego w siedzibie Projektodawcy, zgodnie
z ustalonym harmonogramem,

5) przygotowanie merytoryczne ustug zlecanych zewnetrznych wykonawcom
(przygotowanie merytoryczne opisu przedmiotu zamowienia, przygotowanie
wzoru umowy z wykonawca);

6) wspblpraca z zewnetrznymi wykonawcami ustug zlecanych (wspdinie
z Projektodawcg nadzoér nad prawidtowoscig i terminowoscig realizacji ustug,
zatwierdzanie dokumentacji przy rozliczeniu zlecenia);

7) biezace kontrolowanie sporzgdzanej dokumentacji przez personel projektu;

8) obstuga systeméw informatycznych LS| 2014 (wniosek o dofinansowanie)
i SL 2014 (wniosek o ptatnosc¢);

9) nadzér nad prawidtowg realizacja projektu, w szczegélnosci nad celowym,
rzetelnym, racjonalnym ponoszeniem wydatkéw;

10) realizacja projektu w oparciu o nastepujace przepisy oraz wytyczne wydawane
przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego:

a) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 ., poz. 2164 z pdzn. zm.),

b) ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

c) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzigt w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na lata 2014-2020,

d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

e) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2014-2020,

f) Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

g) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
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h) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Zarzadzanie w imieniu Projektodawcy systemem informatycznym LSI 2014
w zakresie skfadania wnioskéw o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian
w projekcie:
1) przygotowanie w uzgodnieniu z Projektodawcg wszelkich zmian do wniosku
o dofinansowanie projektu:
a) przygotowanie formularza zmian,
b) przygotowanie wniosku o dofinansowanie.

Zarzgdzanie w imieniu projektodawcy systemem informatycznym SL 2014 majgce

na celu komunikacje z instytucja Posredniczacg oraz wiasciwe przygotowanie

i sktadanie wnioskéw ptatniczych. Obstuga obejmuje nastepujgce moduty:

1) ,Korespondencja”;

2) ,Harmonogram ptatnosci”;

3) ,Monitorowanie uczestnikéw projektu” — wprowadzanie danych o uczestnikach
projektu, w tym w szczegdlnosci danych osobowych;

4) ,Baza personelu projektu”;

5) ,Zamoéwienia publiczne”

6) ,Whnioski o ptatnosc¢”;

7) Karta ,Projekt”:

a) Karta ,Postep rzeczowy” — opis zadan, wskazniki rezultatu, wskazniki
produktu, problemy napotkane w trakcie realizacji projektu, planowany
przebieg realizacji projektu,

b) Karta ,Postep finansowy” - Zrodta finansowania wydatkéw, postep
finansowy,

c) Karta ,Informacje”,

d) Karta ,Zatgczniki”.

V. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia 1 pazdziernika 2017 r. do dnia 30 wrze$nia 2019 r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

O realizacje zlecenia moga ubiegac sie:
1) wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym
oraz zespotem oséb zdolnym do wykonywania zamoéwienia w sktadzie:
a) Menedzer projektu,
b) Koordynator projektu - specjalista ds. monitoringu,
c) Ksiggowy projektu,
d) Specjalista ds. zaméwien.

Osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi musza posiadaé niezbedng wiedze

i doswiadczenie:

— przynajmniej 1 osoba musi posiada¢ 5 letnie do$wiadczenie w zarzadzaniu/
koordynowaniu projektem wspétfinansowanym ze $rodkéw EFS w obszarze rynku
pracy i pomocy spotecznej,

- przynajmniej 1 osoba musi posiada¢ minimum 3 letnie do$wiadczenie w realizacji
projektéw EFS w obszarze rynku pracy i pomocy spotecznej,

— przynajmniej 3 osoby muszg posiadac¢ roczne doswiadczenie w pracy w systemie
SL 2014 oraz LSI 2014,
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— co najmniej 1 osoba musi posiada¢ do$wiadczenie w prowadzeniu zamoéwien
publicznych w projektach EFS realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

2) wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dokumentem potwierdzajgcym
spetnianie warunku, jest oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia).

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce oraz termin skiadania i otwarcia
ofert:

1.

oarwnN

10.
1.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany formularz ofertowy zawierajacy wykaz oséb
gwarantujgcych nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1).

Oséwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Tres¢ ztozonej oferty powinna odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;j.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacie i uzupetnienia
do zlozonej oferty w formie pisemnej, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych
zasad, jak sktadana oferta z dopiskiem ,Zmiana”.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Wycofanie oferty nastapi poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia.

Oferty nalezy skitadaé w zaklejonej kopercie zaadresowanej: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard, z dopiskiem
,Zarzadzanie projektem pn. Aktywnie integrujacy si¢ Powiat Stargardzki”.

Dokumenty ofertowe nalezy skiadaé osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stargardzie przy ulicy Skarbowej 1, w pokoju 019, lub przestaé
za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Zamawiajacego (decyduje data
stempla pocztowego, z zastrzezeniem pkt. 11) do dnia 1 wrzesnia 2017 r. do godziny
15.30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 4 wrze$nia 2017 r. o godzinie 14.00.

Oferty, ktére wplyng po terminie otwarcia ofert nie beda rozpatrywane i zostang
zwrécone nadawcy.

VIIl. Kryteria wyboru oferenta:

115

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie:
1) cena — 50 %,
2) doswiadczenie — 50 %.

. Sposéb obliczania wartosci punktowej kryterium:

1) sposéb oceniania kryterium ,cena”

cena oferty najnizej / cena oferty ocenianej x 100 pkt x 50 %;
2) sposéb oceniania kryterium ,do$wiadczenie”:
przy ocenie doswiadczenia, pod uwage wzigta bedzie ilos¢ wykonanych ustug,
polegajacych na zarzadzaniu i rozliczaniu projektéw lub doswiadczenie kadry
w zakresie zarzadzania i rozliczania projektéw wspoffinansowanych ze srodkéw EFS
dotyczace aktywizacji spotecznej oséb zagrozonych ubostwem i/lub wykluczeniem
spolecznym w perspektywie 2007-2013 oraz 2014-2020 (RPO, POWER).
Punkty bedg przyznawane za ilos¢ ustug zarzadzania i rozliczania projektow
lub do$wiadczenie kadry w zarzadzaniu i rozliczaniu w nastepujacy sposéb:

a) udziat w 1-3 projektach — 0-10 punktow,

b) udziat w 4-5 projektach — 11-20 punktéw,
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c) udziat w 6-7 projektach — 21-30 punktow,
d) udziat w 8-9 projektach — 31-40 punktow,
e) udziat w 10 i wiecej projektach — 41-50 punktéw.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu kryteriéw ,cena”

i ,doswiadczenie” uzyska najwigekszg ilo§¢ punktéow (max. 100).

IX. Osoba upowazniona do kontaktu: Ewa Krezlewicz

X. Informacje dodatkowe:

1.
2.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zadan bedzie finansowane z kosztéw posrednich.
Wynagrodzenie wyptacane bedzie w momencie, gdy znana bedzie wysoko$¢
kosztéow posrednich naleznych za dany okres rozliczeniowy objety wnioskiem
o ptatnosé, tj. kwartat, zgodnie z harmonogramem projektu.

Kwartalna wysoko$é wynagrodzenia uzalezniona bedzie od stopnia wydatkowania
i zatwierdzenia przez IP kosztéw bezposrednich.

Zataczniki:

1.

Formularz ofertowy.

/
Dyrektor
Fowiatowegg Ci )rﬁm ]rmocy Rodzin’z

\lonfka Rygiel



