Zarzadzenie nr 2/2023
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
z dnia 2 stycznia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoscei
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
— Prawo zamowien publicznych.

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 w zwiazku z art. 68 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pozn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych (wylaczajacej stosowanie przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych), stanowiacy integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
(f:;w;. for 274
Agnigzka Ignasiak

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym
/- Elwira Augustyn

adwokat (GLL,‘AJQ WT\/LN'W/“’



§ 1 Definicje
1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Stargardzie,

2) Komérka organizacyjna — dzial, zespol, komorka w obrebie struktury organizacyjnej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

3) nadzor merytoryczny — nalezy przez to rozumieé proces, ktorego celem jest
zapewnienie zgodnosci dziatan w sprawach zamoéwien publicznych z zasadami
okreslonymi ustawg oraz niniejszym regulaminem, realizowany w szczegolnosci
poprzez kontrolg zgodnosci z prawem oraz terminowosci wykonywanych dzialan, a
takze egzekwowaniem konsekwencji nieprzestrzegania zasad wynikajacych z Ustawy
lub regulaminu;

4) najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejsza ceng¢ lub bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia;

5) Osoba wnioskujaca — osoba wlasciwa do zlozenia wniosku o rozpoczecie postepowania
0 udzielenie zamdwienia,

6) Szacunkowa wartos¢ zamowienia — warto$é, ktorej podstawa ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

7) Ustawa — ustaw¢ z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2022 r., poz. 1710 z pozn. zm.),

8) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega sie¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego,

9) wylgcznos¢ wykonawey — nalezy przez to rozumieé sytuacje, w ktérej zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
Jjednego wykonawce z przyczyn:

— technicznych o obiektywnym charakterze,
— zwigzanych z ochrona praw wylgeznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,
Jjezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamdwienia,
b. dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
Jednego  wykonawce, w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresic
dzialalnosci tworczej lub artystyczne;,
10) Zamawiajacy — Powiat Stargardzki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Stargardzie.

11) zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne realizowane z
wylgczeniem Ustawy, ktorego przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 2 Zasady ogélne
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy,
zwanych dalej ..zamdéwieniami™.
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Przy udzielaniu zamowien, w tym wylaczonych ze stosowania niniejszego

Regulaminu na podstawie ust. 8, nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladdw.

Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu, o ile warunki przyznania pomocy

okreslonej w umowie lub decyzji finansowej oraz wytycznych wydanych przez

Instytucj¢ Zarzadzajaca (Finansujgca) nie stanowi inaczej. W przypadku gdy warunki

przyznania pomocy, o ktérej mowa powyzej okreslaja sposéb udzielania i

dokonywania zamowien w sposob odmienny niz przepisy niniejszego Regulaminu,

wowczas wytyczne i warunki nalezy traktowaé jako nadrzedne w stosunku do

Regulaminu i stosowaé odpowiednio.

Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy zamawiajacego

zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktow (eKatalogi) Urzedu Zamowien

Publicznych.

Procedury udzielania zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem

obejmuja zamowienia:

1) ponizej 10.000 zl netto,

2) od 10.000 zI netto do wartosci nieprzekraczajacej 20.000 zi netto,

3) od 20.000 zI netto do wartosci nieprzekraczajacej 130.000 z1 netto.

Przepisow regulaminu, z zastrzezeniem postanowien ust. 2 i 3 nie stosuje sie do

Zamowien:

1) na ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

2) na ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego,
personalnego, rekrutacji lub pozyskiwania personelu;

3) na ekspertyzy techniczne;

4) na ushugi pocztowe;

5) na uslugi transportu kolejowego, przeloty samolotem, przejazdy komunikacja
miejska 1 taxi;

6) na ustugi i dostawy zwigzane z organizacja spotkan okolicznosciowych;

7) na dostawy artykuléow spozywczych o krétkim terminie waznosci — do wartosci
okreslonej odr¢bng decyzjg kierownika Zamawiajacego;

8) ktore byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postgpowania dotyczgcego
zamowien niepodlegajacych PZP, ale w ktorym nie zostaly ztozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly zmienione;

9) na ustugi naprawy lub konserwacji urzadzen bedacych na gwarancji lub w okresie
rekojmi;

10) udzielanych w celu usunigeia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych
oraz innych sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, co potwierdzone jest uzasadnieniem dokonania zakupu w opisie
merytorycznym faktury;

11)ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, kiorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
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wykonanie zamoOwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie procedur
wynikajacych z niniejszego Regulaminu;
12)co do ktérych Kierownik Zamawiajacego wydat Zarzadzenie wylgczajace
koniecznos¢ stosowania regulaminu.
Udzielanie zaméwien, do ktorych nie stosuje sie Regulaminu nie zwalnia z obowiazku
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szezegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych.
Niedopuszczalne jest udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu
Z postgpowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczefnstwa narodowego (Dz. U. z 2022 . poz. 835).

§ 2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamowienia Administrator lub Koordynator

szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamOwienia, w szczegdlnosci w celu

ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym;

3) rynku wykonawcéw i poziomu wystepujacych cen rynkowych, aby dokonaé
wyboru najkorzystniejszej, w ocenie zamawiajacego, oferty.,

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug.

Wartos¢ zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego,  obejmujacych  analogiczny  przedmiot zamoOwienia, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Wartos¢ zam6wienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w

formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z

ich cenami rynkowymi.

Ustalenie wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i

zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci

zamoOwienia s3 w szczegdlnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow:

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny

przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamowienia.



6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. W przypadku awarii lub innego naglego, niedajacego sie przewidzie¢ zdarzenia,
ktorego warto$¢ nie przekracza 130 000 zI i zwiazanej z tym koniecznosci
natychmiastowej realizacji dostawy, ustugi, sporzadza si¢ protokot potwierdzajacy
wystapienie  zdarzenia. Protokol  stanowi potwierdzenie  Kkoniecznosci
natychmiastowego zlecenia, zamowienia lub umowy w formie pisemnej. Protokét taki
powinien zawiera¢ miedzy innymi informacje o tym, co uleglo uszkodzeniu,
szacunkowy koszt zamowienia, wskazanie wykonawcy. ktéremu zostanie powierzone
wykonanie zaméwienia wraz z uzasadnieniem, np. niemozno$¢ wykonywania
zamierzonych, niezbednych czynnosci lub zagrozenie dla bezpieczenstwa lub mienia.
brak sprzetu zastepczego, itp.

§ 3 Ustalenie trybu udzielenia zaméwienia
1. Ustala sig¢ nastepujgce tryby udzielenia zamdwienia:

1) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej do 10 000 zI wlgcznie przeprowadza sie
weryfikacj¢ rynku w oparciu o rozpoznanie cenowe (telefonicznie, faxem, droga
elektroniczng lub przeglad portali www). Procedura ta nie wymaga sporzadzania
protokotu;

2) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt do kwoty 20 000 zi
mozna przeprowadzi¢ zamiast zapytania ofertowego negocjacje z jednym
wykonawca.

3) dla zamowien o wartosci powyzej 20 000 zt do 130 000 zI wigcznie przeprowadza
si¢ weryfikacje rynku w oparciu o zapytanie ofertowe.

§ 4 Wszezecie procedury
. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego zostaje wszczeta na wniosek Kierownikow
komorek organizacyjnych lub na wniosek osoby wnioskujacej.
. Wlasciwy z uwagi na przedmiot zamoéwienia Kierownik komorki organizacyjnej lub
wskazana osoba jest odpowiedzialny/a za przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy,
niezwlocznie po otrzymaniu kompletnego wniosku.
. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 musi zawierac:
1) opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo — jakosciowy),
2) cel udzielenia zamowienia,
3) termin realizacji/wykonania zamowienia,
4) aktualng szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia, wyrazona w PLN, oszacowana
na podstawie rozeznania cen rynkowych,
5) proponowane warunki udzialu w postgpowaniu oraz kryteria oceny ofert.
Rozeznanie cenowe, przeprowadza si¢ poczta elektroniczna, pisemnie lub poprzez strony
internetowe Wykonawcow.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnoscei:
1) jakosé:
2) funkcjonalnos¢;
3) parametry techniczne;
4) aspekty srodowiskowe;
5) aspekty spoleczne;
6) aspekty innowacyjne;
7) koszty eksploatacji;



o

2

(OS]

8) serwis;

9) termin wykonania zamdwienia;
Do zaméwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 10.000 z netto stosuje sie
postanowienia § 5 niniejszego Regulaminu.
Do zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza 10.000 zt netto i nie przekracza
20.000 21 netto stosuje si¢ postanowienia § 6 niniejszego Regulaminu.
Do zamowien publicznych, ktorych warto$é przekracza 20.000 zt netto i nie przekracza
130.000 zI netto stosuje si¢ postanowienia § 7 niniejszego Regulaminu.
Wszcezgeie procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia moze byé rozpoczete jednie po
uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajacego

§5
Szczegolowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci
mniejszej niz 10.000 zl netto

. Pracownik komérki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego

zamOwienia - jako osoba wnioskujgca - wystepuje z wnioskiem drogg elektroniczng lub w
formie pisemnej (wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu) o wyrazenie
zgody na realizacj¢ zamowienia o wartosci ponizej 10.000 zt netto do Kierownika
Zamawiajgcegos-

Whiosek o ktorym mowa w ust. 1 regulaminu musi zawieraé:

1) opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo — jakosciowy),

2) cel zamowienia.

3) szacowanie wartosci zamowienia

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje osoba odpowiedzialna za realizacje
zamoOwienia.

Komorka organizacyjna dokonuje wyboru wykonawcey zgodnie z zasada efektywnego
zarzadzania finansami, tj. w sposob racjonalny, efektywny, z uwzglednieniem zasad
oszczgdnosei 1 gospodarnosci, i do wysokosci kwoty wskazanej w zatwierdzonym
wniosku, co dokumentowane jest uzasadnieniem dokonania zakupu w opisie
merytorycznym  faktury lub innego dokumentu ksiegowego. W uzasadnieniu
merytorycznym dokumentowana jest takze weryfikacja, czy wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
Dowodem zawarcia umowy jest faktura lub inny dokument ksiegowy.

§6
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia o szacunkowej wartosci
od 10.000 zI netto do wartosci nieprzekraczajacej 20.000 zI netto

- Pracownik komérki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego

zamdéwienia — jako osoba wnioskujaca - wystepuje z wnioskiem droga elektroniczng lub
w formie pisemnej (wz6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu) o wyrazeniec
zgody na realizacje zamowienia o wartosci od 10.000 zt netto do wartosci
nieprzekraczajacej 20.000 zi netto do Kierownika Zamawiajacego.

Przed zlozeniem wniosku osoba wnioskujaca dokonuje opisu przedmiotu zamowienia,
okresla cel i szacowana wartosci zamowienia.

Wniosek zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) cel zamowienia,
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11.

12,

13.

14.

15,

16.

3) szacowang wartos¢ zamowienia

- Szacowanie wartosci zamowienia odbywa sig zgodnie z opisem w § 2.
- W przypadku wniosku zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje

danego zamowienia osoba wnioskujaca:

a) dokonuje rozeznania rynku na podstawie informacji rynkowych uzyskanych ze
stron internetowych, wycen wstepnych Wykonawcow, kalkulacji Wykonawcow lub
innych udokumentowanych zrodel
lub

b) niezwlocznie wysyla pisemnie lub droga elektroniczna zapytania ofertowe,
zapraszajgc do skladania ofert co najmniej 2 (dwoch) Wykonaweow $wiadezacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. Zapytanie
ofertowe moze nastapi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego zamoéwienia
(przykladowy wzor formularza ofertowego stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu)
lub

¢) zamieszcza zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej.

. Oferty mogg by¢ skladane droga elektroniczna na adres: pepr@pceprstargard.pl

lub zaméwienia@pcprstargard.pl lub pisemniec w siedzibie Zamawiajgcego w
zamknietych kopertach.

. Oferty musza by¢ opatrzone podpisem o0s6b upowaznionych do reprezentowania

Wykonawcy.

. W przypadku braku zlozenia ofert, dopuszcza si¢ mozliwosé ponownego zaproszenia do

skladania ofert drogg telefoniczng skierowang do tych samych Wykonawcow, do ktorych
wyslano zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 5.

. W przypadku, w ktérym w odpowiedzi na wyslane zapytanie ofertowe wplyneta tylko

jedna oferta, mozliwe jest udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktory przedtozyl oferte
badz ponowienie zapytania.

. Zamawiajgcy udziela zamowienia publicznego Wykonawey, ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte.

Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji zlozonych ofert, w zaleznosci od wyboru, przez
kierownika Zamawiajgcego ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, lub z
wykonawcg, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

W przypadku towarow lub ustug, dla ktorych poréwnanie cen nie jest mozliwe, komoérka
organizacyjna przedstawia do zatwierdzenia propozycie wyboru wykonawcy
Kierownikowi Zamawiajacego.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje osoba odpowiedzialna za realizacje danego
zamoOwienia.

Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego sporzadza sie protokot, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Przykladowy wzor protokotu
stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sa ustugi lub dostawy powszechnie
dostgpneo ustalonych standardach jakosciowych udzielenie zlecenia moze nastgpi¢ w
drodze pisemnego jednostronnego (zamoéwienia/zlecenia) wykonania dostawy lub ustugi
zamiast dwustronnej umowy. Nie dotyczy to przypadkéw, gdy Wykonawca ustugi lub
dostawy z uwagi na specyfikg, przedmiot zamdwienia, udziela Zamawiajacemu
gwarancji lub przenosi majatkowe prawa autorskie lub w celu zabezpieczenia interesow
Zamawiajgcego celowe jest wprowadzenie kar umownych dla Wykonawcey lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Do zapytania ofertowego jezeli zachodzi taka potrzeba zataczany jest projekt umowy,
zaakceptowany przez radce prawnego Zamawiajacego.
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. Komorka organizacyjna przeprowadza procedure udzielania zamoéwienia z najwyzsza

starannoscig, zgodnie z postanowieniami regulaminu, uwzgledniajac wszystkie kryteria
mogace mie¢ wplyw na cene.

Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokol i wraz z pozostala dokumentacja (m.in.
zapytaniem cenowym, ofertami wykonawcow itp.) przekazuje sie Kierownikowi
Zamawiajacego do akceptacji. Zaakceptowany protokot jest podstawa do sporzadzenia
umowy lub zlecenia wykonania dostawy/ustugi/roboty budowlanej. Wzor protokotu
ustanow1 zatacznik nr 4 do Regulaminu.

W protokole dokumentowana jest takze weryfikacja, czy wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

§7
Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci
od 20.000 zl netto do wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zl netto
Pracownik komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego
zamOwienia — jako osoba wnioskujgca - wystepuje z wnioskiem droga elektroniczna lub
w formie pisemnej (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu) o wyrazenie
zgody na realizacje zamowienia o wartosci od 20.000 zI netto do wartosci
nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto do Kierownika Zamawiajacego.
Przed zlozeniem wniosku osoba wnioskujaca dokonuje opisu przedmiotu zaméwienia,
okresla cel i szacowang wartosci zamdwienia.
Whiosek zawiera:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) cel zamodwienia,
3) szacowang wartos¢ zamdwienia.
Szacowanie wartosci zamowienia odbywa sie zgodnie z opisem w § 2.
W przypadku wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje danego
zamOwienia osoba odpowiedzialna zamieszcza ogloszenie w sposob, o ktérym mowa w §
6 niniejszego Regulaminu, o zamiarze udzielenia zamowienia o wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 z1.
W ogloszeniu podaje si¢ adres poczty elektronicznej, pepr@peprstargard.pl (Tub adres
specjalny dla  zamdéwierr zamdwienia@pcprstargard.pl) na ktéry zainteresowani
zamowieniem Wykonawcy mogg zlozy¢ oferty.
Do ogloszenia zalgczony jest projekt umowy, zaakceptowany przez radce prawnego
Zamawiajgcego.
Minimalny termin sktadania ofert to 3 dni robocze od dnia zamieszczenia ogloszenia.
W przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sg ustugi lub dostawy powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych udzielenie zlecenia moze nastapi¢ w drodze
pisemnego jednostronnego (zamowienia/zlecenia) wykonania dostawy lub ustugi zamiast
dwustronnej umowy. Nie dotyczy to przypadkéw, gdy Wykonawca ustugi lub dostawy z
uwagi na specyfikg, przedmiot zamowienia, udziela Zamawiajacemu gwarancji lub
przenosi majgtkowe prawa autorskie lub w celu zabezpieczenia intereséw Zamawiajacego
celowe jest wprowadzenie kar umownych dla Wykonawcy lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

10. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania komérka organizacyjna wskazuje

wykonawcg, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.
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. W przypadku, w ktorym oferta wykonawcy zawiera braki lub niescistosci wzgledem

wymogow okreslonych w zapytaniu ofertowym, komorka organizacyjna moze wezwaé
Wykonawce do uzupehienia brakow lub zlozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

. Z przebiegu postgpowania sporzadza si¢ protokol i wraz z pozostata dokumentacja (m.in.

zapytaniem cenowym, ofertami wykonawcow itp.) przekazuje sie Kierownikowi
Zamawiajgcego do akceptacji. Zaakceptowany protokoél jest podstawa do sporzadzenia
umowy. Wzor protokolu ustanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

. W protokole dokumentowana jest takze weryfikacja, czy wykonawca nie podlega

wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

W przypadku, w ktérym w odpowiedzi na upublicznione zapytanie ofertowe wplyneta
tylko jedna oferta, mozliwe jest udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory przedlozyl
oferte badz ponowienie zapytania.

W ponownym zapytaniu ofertowym zastosowanie ma procedura okreslona w ust. 4 — 14,
W przypadku. w ktérym w dwoch kolejnych postepowaniach nie zostal wyloniony
wykonawca, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o zawarciu umowy po
negocjacjach przeprowadzonych z jednym wykonaweca. W tym celu komérka
organizacyjna kieruje do akceptacji kierownika zamawiajacego pismo z informacja o
przyczynach braku wylonienia wykonawcy w kolejnym postepowaniu wraz z wnioskiem
o udzielenie zamowienia.

Do negocjacji z jednym wykonawea, o ktorych mowa w ust. 17, nie ma zastosowania
procedura dotyczaca zapytania ofertowego okreslona w niniejszym paragrafie.

§ 8 Odstapienie od stosowania Regulaminu
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownika zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazaé¢ okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1. nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych
ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§9

Postanowienia koncowe

. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu powierza sie

Kierownikowi Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy,
Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2023 r.



