Protokét z kontroli
realizacji zadania publicznego polegajacego na dofinansowaniu kosztéw dziatania
Warsztatu Terapii Zajeciowej w Stargardzie
zgodnie z Umowa nr PCPRDYSPU4/14 z dnia 25 kwietnia 2014 r.

Informacje wstepne.
Zadanie podlegajace kontroli:
Dofinansowanie ze $rodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych i Powiatu
Stargardzkiego kosztéw dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej z siedzibg przy ul. Generata
Whtadystawa Sikorskiego 16 w Stargardzie.

Podmiot realizujgcy zadanie:
Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscia Intelektualng — Koto w Stargardzie.

Numer i data zawarcia umowy:
Umowa nr PCPRDYSPU4/14 z dnia 25 kwietnia 2014 r.

Kontrole przeprowadzili pracownicy PCPR w Stargardzie na podstawie upowaznienia nr 10/2026
z dnia 25 lutego 2026 r. w skiadzie:

Mirella Roczen — Zespot Finansowo-Ksiegowy — Gtowny Ksiegowy,

Ewa Polechoniska — Zespdt Kadrowo-Administracyjno-Gospodarczy — Kierownik Zespotu,

Barbara Miklasz — Zesp6t Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — Starszy specjalista,

Maciej Wiecek ~ Zespdt Finansowo-Ksiegowy — Zastepca Gtéwnego Ksiegowego.

Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielita:
Pani Edyta Lapczyk-Lew — Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej,
Pani lzabela Monica — Gtéwna Ksiegowa.

Okres realizacji zadania objety kontrola:
0d 1.01.2025r.do 31.12.2025 .

Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem znak:
PCPR.ZR.1.620.10.2026.Mk z dnia 12.02.2026 r., ktére zostato wystane na adres siedziby PSONI oraz
drogg elektroniczng.

Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrolne prowadzone byly w dniach 25-26.02.2026 r. w godz. 9.00-14.30 w siedzibie
Warsztatu, przy ulicy Generata Wtadystawa Sikorskiego 16 w Stargardzie.

Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:

1) Ustawa z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. 2 2025 r., poz. 913 z pdzn. zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z 25 marca 2004 r. w sprawie

warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 2284),
3) Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 14 pazdziernika 2023 r. w sprawie
trybu i sposobu przeprowadzania kontroli przez organy upowaznione do kontroli na podstawie



ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(Dz. U.z2023r, poz. 2283),
4) Umowa nr PCPRDYSPU4/14 z dnia 25 kwietnia 2014 .

10. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli
wewnetrznej PCPR na 2026 .

11. Zakres kontroli:
Ocena prawidtowosci realizacji zadar okreslonych w Umowie nr PCPRDYSPU3/14 z dnia 25 kwietnia

2014 r., z uwzglednieniem nastepujacych kryteridow:

— prawidtowo$¢ wykorzystania dofinansowania,

— prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji finansowo—ksiegowej,

— prawidtowos¢ opisu dokumentacji,

— zgodno$¢ struktury zatrudnienia z zawartg umowa,

— prawidtowos¢ kwalifikacji pracownikéw przyjetych w 2025 roku,

— prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikdéw Warsztatu w 2025 roku,

— frekwencja uczestnikéw w okresie od 1.01.2025 r. do 31.12.2025,,

— prawidtowos$¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej uczestnikow w zakresie:
* miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego, warunkéw mieszkalnych i bytowych,
*  przyczyn zaprzestania uczestnictwa w warsztacie.

12. Dobér préby:

Przyjeto, ze analizie podlega¢ bedzie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Warsztatu Terapii
Zajeciowe] w Stargardzie, za okres od 1.01.2025 r. do 31.12.2025 ., w tym:

* 100% dokumentéw finansowo—ksiegowych z okresu od 1.01.2025 r. do 31.12.2025r,,

¢ 100% dokumentdéw pracownikéw WTZ zatrudnionych w 2025 r.,

* 100% dokumentéw uczestnikéw przyjetych do WTZ w okresie od 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r,,
w zakresie kwalifikacji do WTZ i prawidtowosci prowadzenia dokumentac;ji,

* 100% orzeczen os6b bedacych uczestnikami WTZ w 2025 r,,

* 100% dokumentéw w zakresie ustalenia frekwencji uczestnikéw w okresie od 1.01.2025 r.
do 31.12.2025r,,

*  100% dokumentow oséb skreslonych z listy uczestnikow WTZ w 2025 .

13.Skréty stosowane w protokole:

a) PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

b) PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie,

c) WTZ, Warsztat — Warsztat Terapii Zajeciowej w Stargardzie,

d) Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznejz 25 marca 2004
r. w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (tj. Dz. U. 2021. 2284),

e) PSONI - Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscig Intelektualng - Koto
w Stargardzie,

f) Uczestnik — osoba bedgca uczestnikiem Warsztatu Terapii Zajeciowej w Stargardzie,

g) Regulamin —Regulamin Warsztatu Terapii Zajeciowej Kota Polskiego Stowarzyszenia na rzecz Oséb

z Niepetnosprawnoscig Intelektualng w Stargardzie z dnia 9 stycznia 2018 r.
) Powiat — Starostwo Powiatowe w Stargardzie.
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Il. Ustalenia kontroli — cze$¢ merytoryczna.

WTZ zgodnie z Umowag nr PCPRDYSPU4/14 z dnia 25 kwietnia 2014 r. obejmowat programem
rehabilitacyjnym 45 oséb niepetnosprawnych z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

1. Prawidiowos¢ w zakresie struktury zatrudnienia oraz kwalifikacji kadry w Warsztacie.

1.1. Struktura zatrudnienia
Zgodnie z wprowadzonymi zmianami w formie aneksu do Umowy nr PCPRDYSPU4/14, struktura
zatrudnienia w 2025 r. powinna ksztattowac sie nastepujaco:

Liczba

" Etat
pracownikow taty

Lp. Stanowisko Wymagania kwalifikacyjne

1. |Kierownik warsztatu terapii  |wyksztalcenie wyzsze magisterskie, 1 1
zajeciowej preferowane kierunki: pedagogika,
psychologia, socjologia, lub inne pokrewne
nauki spoteczne, minimum 3-letni staz
pracy z osobami z niepetnosprawnosciami
intelektualnymi lub 5-letni staz pracy z
osobami z niepetnosprawno$ciami

2. [Psycholog wyksztatcenie wyzsze na kierunku 1 0,25
psychologia

3. [Instruktor terapii zajeciowej |wyksztatcenie policealne w kierunku 8 8
terapii zajeciowej lub wyisze o kierunku
psychologia, pedagogika specjalna lub
pokrewne

4. |Instruktor terapii 'Wyksztafcenie wyisze o specjalnosci 1 1
ruchowej rehabilitacja lub gimnastyka lecznicza, lub
fizjoterapia; szkota érednia o kierunku —
technik fizjoterapii.

5. [Kierowca/konserwator wyksztatcenie zasadnicze, uprawnienia do 1 1,25
kierowania pojazdem samochodowym,
brak przeciwwskazan zdrowotnych i
psychologicznych do wykonywania zawodu
na stanowisku kierowcy

6. Sprzagtaczka Wyksztatcenie podstawowe 1 0,75

7. |Razem 13 12,25

W okresie objetym kontrolg zatrudnienie na poszczegdinych stanowiskach pracy przedstawiato sie
nastepujgco:

a) na stanowisku kierownika w okresie:
- 0d 1.01.2025r. do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 1 etat,

b) na stanowisku psychologa w okresie:
- 0d 1.01.2025 . do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 0,25 etatu,

¢) na stanowisku instruktora terapii zajeciowej w okresie:
- 0d 1.01.2025r. do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 8 etatdw,

d) na stanowisku instruktora terapii ruchowej w okresie:

W - 0d 1.01.2025 . do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 1 etat,
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e) na stanowisku kierowcy/konserwatora w okresie:

- 0d 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 1,25 etatuy,
f) na stanowisku sprzgtaczki w okresie:

- 0d 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r. - zatrudnienie wynosito 0,75 etatu.

W zakresie struktury zatrudnienia sprawdzono zgodnod¢ zapisu w § 13 ust. 4 Rozporzadzenia
w sprawie warsztatow terapii zajeciowej, ktory dotyczy limitu 5 uczestnikdw przypadajacych na jedna
osobe pracujacg bezposrednio z uczestnikami. W okresie od 01.01.2025 r do 31.12.2025 r. na kazdego
z 9 instruktoréw terapii zajeciowej przypadato 5 uczestnikéw Warsztatu.

1.2. Kwalifikacje kadry Warsztatu

Umowa nr PCPRDYSPU4/14 z dnia 25 kwietnia 2014 r. zmieniona Aneksem nr 31/2023 z dnia
13 kwietnia 2023 r. w § 3 okreéla wymagania kwalifikacyjne pracownikéw na poszczegdinych
stanowiskach. Akta osobowe w WTZ prowadzone sg oddzielnie dla kazdego pracownika. W okresie
objetym kontrolg wszyscy pracownicy posiadali odpowiednie kwalifikacje zgodnie z ww. Aneksem.

2. Prawidtowos¢ posiadanych przez uczestnikbw Warsztatu orzeczen o  stopniu
niepetnosprawnosci oraz tresé zawartych w nich wskazan, prawidtlowos¢ w zakresie kwalifikowania
kandydatéw na uczestnikow Woarsztatu oraz prowadzenia dokumentacji zgodnie z § 11
Rozporzadzenia.

Do kontroli przedtozono orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci wszystkich Uczestnikow z 2025
r. oraz dokumentacje dotyczaca oséb przyjetych i skredlonych w 2025 .

W trakcie kontroli zweryfikowano prowadzong przez Warsztat dokumentacje 0séb uczestniczacych
w warsztatach w 2025 r., ktora zawierata:

— orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

- wywiad srodowiskowy {(dane osobowe, miejsce zamieszkania, stan rodzinny uczestnika, warunki
mieszkaniowe i bytowe, sytuacje ekonomiczna, ukoriczone szkoty, podstawowe informacje medyczne,
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zainteresowania, informacje dotyczacg funkcjonowania
w $rodowisku, informacje o zapoznaniu sie i przestrzeganiu Regulaminu Warsztatu podpisang przez
uczestnika i rodzica/opiekuna, informacje dotyczgcg samodzielnosci w wykonywaniu czynnosci zycia
codziennego,

- Klauzule RODO oraz informacje dotyczaca udostepniania wizerunku,

- wspotprace z rodzinami lub opiekunami uczestnika Warsztatu,

- informacje dotyczace dziatalnosci rehabilitacyjnej Warsztatu, w tym w zakresie realizacji
indywidualnych programéw.

W wvyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) W 2025 r. wszyscy uczestnicy posiadali orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci zawierajgce
wskazanie do terapii zajeciowej, obowigzujace w okresie uczestnictwa w Warsztacie,

2) WTZ prowadzi liste 0s6b oczekujgcych na przyjecie do Warsztatu,

3) W dokumentacji uczestnikow przyjetych do Warsztatu w 2025 r. (3 osoby) znajdowaly sie podania
o0 przyjecie podpisane osobiscie przez uczestnikow.

4) Osoby przyjete w 2025 r. kazdorazowo byly zgtaszane do PCPR,

5) W dokumentacji uczestnikéw przyjetych do Warsztatu w 2025 r. znajdowaly sie informacje
dotyczace miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego, warunkow mieszkaniowych i bytowych -
co byto zgodne z § 11 pkt 1 lit. b Rozporzadzenia.
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6) W dokumentacji uczestnikdw skreslonych w 2025 r. ( 3 osoby) znajdowaly sie informacje dotyczace
przyczyn zaprzestania uczestnictwa w Warsztacie, co byto zgodne z § 11 pkt 1 lit. d Rozporzadzenia.
Przyczyny te byly zgodne ze wskazanymi przez Stowarzyszenie w sprawozdaniu rocznym za 2025 r.

7) Kazdy uczestnik Warsztatu oraz rodzice/opiekunowie podpisujg zgode na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z wymogami (klauzula RODO). Jeden z uczestnikdw nie wyraza zgody na
udostepnienie wizerunku i nie bierze udziatu w zdjeciach.

8) Warsztat prowadzi dokumentacje wspdtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi uczestnikow,
z podaniem daty kontaktu, czasu, formy kontaktow i oceny wspotpracy, co jest zgodne z § 11 pkt 1
lit. c Rozporzadzenia.

Frekwencja Uczestnikow.

W trakcie kontroli sprawdzono listy obecnosci uczestnikéw WTZ za 2025 r. W przypadku

nieobecnodci,

spowodowanej

zaswiadczenie lekarskie).

np.

choroba,

uczestnik przedktadat usprawiedliwienie

(m.in.

Miesieczna frekwencja uczestnikdw Warsztatu z podziatem na rodzaje terapii w 2025 roku
przedstawiata sie nastepujgco:

Rodzaj Terapii Miesiac %
Zajeciowej I n n v \' Vi Vil VI IX ‘ X Xl X
i Przerwa I I
Eeramila 100 | 100 | 100 | 100 | 100 ‘ 100 | 100 | «x 100 | 100 | 100 | 100
Poligraficzno- - !
komputerowa 89 | 100 | 100 96 ‘ 100 | 100 X 95 100 | 100 99
96 i
Rekodzieto |
artystyczne 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 X 100 100 | 100 | 100
i sitodruk
Ceramika Il
98 100 | 99 100 | 100 99 100 X 99 100 | 100 | 100
Szycie 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 X 100 100 | 100 | 100
Plastyka 94 98 94 99 96 96 97 X 96 92 93 94
i witraz




|'

Gospodarstwo |

90 78 100 97 99 100 100 X 95 99 92 85
Domowe '

: |

100 | 100 100 | 100 | 100 | 100 100 X 100 100 | 100 | 100
Stolarnia
Rehabilitacja 90 99 97 92 87 98 |98 X 98 98 91 93
ruchowa

Srednia frekwencja Uczestnikéw w okresie objetym kontrolg wyniosta 97,94 %.

W wyniku analizy dokumentdéw stwierdzono:

1) Obecnoé¢ Uczestnikéw potwierdzana byta na liscie obecnosci - poprzez ztozenie podpisu przez
Uczestnika lub charakterystycznym dla niego znakiem,

2) Kazda nieobecno$é Uczestnika byta usprawiedliwiona przez rodzica/opiekuna w formie pisemnej
lub przez za$wiadczenia lekarskie, co byto zgodne zapisami Regulaminu,

3) Frekwencja Uczestnikéw w 2025 r. byta zgodna z danymi podanymi w sprawozdaniu rocznym przez
WTZ.

lll. Ustalenia kontroli — czes$¢ finansowa.

1. Wykorzystanie dofinansowania w 2025 roku.
Na prowadzenie WTZ byly planowane na 2025 rok érodki finansowe w tacznej wysokosci
1759 800 zt, w tym:
- §rodki PFRON w kwocie 1 583 820,00 z,
- érodki Powiatu w kwocie 175 980, 00 zi.

Analiza sprawozdan za 2025 r. wykazata, ze dofinansowanie przekazane na funkcjonowanie WTZ
nie zostalo wydatkowane w catosci. Dokonano zwrotu $rodkéw finansowych PFRON w wysokosci
22,82 zt. Srodki zostaty zwrécone w sposob prawidfowy na odpowiednie konto bankowe.

Wskazane érodki finansowe podzielono na rodzaje kosztéw finansowanych w oparciu
0 § 19 Rozporzadzenia.

2. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.
W okresie objetym kontrolg ksiegowo$¢ jednostki prowadzona byta w oparciu o przepisy:
1) Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pzn. zm.),
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pén. zm.).

Do kontroli okazano dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe wydatkowania dofinansowania
realizacji zadania za okres od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r., w tym:

— faktury i listy ptac potwierdzajgce poniesienie wydatkow,

- potwierdzenia wykonania przelewéw (wygenerowane z historii rachunku bankowego),

— polityke rachunkowosci.




Faktury i rachunki byty opisane w sposob trwaly i zawieraty:
— informacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Warsztatu,

— informacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym, o zatwierdzeniu
do wyptaty,

— podpisy oséb upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw  ksiegowych,

y

tj. Przewodniczgcej Zarzadu Kota PSONI oraz Gidwnej Ksiegowej.

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, wynagrodzen oraz publicznoprawne regulowane byly

terminowo.

3. Przychody Warsztatu.

Do kontroli przedtozono rejestry przychodéw Warsztatu ze sprzedazy produktéw za 2025 r., ktére
przedstawiajg sie nastepujaco:

L. P. dokzarl\::n t Nr dowodu ksiggowego Nazwa Kwota w zt
T e[S we |
2. | OLO220 |738740; 4-7/WT2/2025 E;ﬁ::;;iy za luty 853,65
3, 211'%‘; 22%225; 741-743; -10/WTZ/2025 S;i::;;zy za marzec 894,31
a. | OLOA | 748-750; 12-14/WT2/2025 ?g:;;iy za kwieciet 2 443,08
5. 211%5522%2255 751-752; 16-17/WTZ/2025 E;g:gaiy za maj 634,14
6. | Oconaner |753:757; 18-22/WT2/2025 E;ize:‘;;iy za czerwiec 1583,74
7. | QLTS |758-762; 32/WT2/2025 gsg:s;;iy za lipiec 386,99
3 A
| B S | o
o | S0 s | | o

RAZEM 10 808,08

Przychody Warsztatu ze sprzedazy produktéw wykonanych przez Uczestnikéw w ramach realizowanego
programu terapii w 2025 r. wyniosty 10 808,08 zf i przeznaczone zostaly na pokrycie wydatkow zwigzanych
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z integracjg spoteczng Uczestnikéw, w tym wyjscia do kina, kawiarni oraz uroczystosci okolicznosciowe.
Szczegdtowy wykaz spotkan integracyjnych zostat przedstawiony przez Koto PSONI w sprawozdaniu rocznym.

4. Wymiana zuzytego wyposazenia Warsztatu lub dodatkowe wyposazenia — wydatki w ramach 3%.

Do kontroli przedtozono dowody ksiegowe potwierdzajace zakup wyposazenia Warsztatu w 2025,

ktore przedstawiajg sie nastepujaco:

L. P. | Data dokumentu | Nr dowodu ksiegowego | Dotyczy zakupu — nazwa wyposazenia | Kwota w zi

1. | 15.102025r. |144/10/2025 Hafciarka z oprogramowaniem do 9 449,00

pracowni szycia WTZ
[ . .

2. | 14.102025r. |0019/25/FVS Meble do Sali klubowej (6 kanap, 12 puf, |, ;41 o
2 fotele)
Laptop LENOVO + PAKIET MICROSOFT

3. 22.10.2025r. |115/10/2025 dla kierownika WTZ 4 490,00

4. | 30.102025r. |311/2025 Fakup 6 krzeset do pracowni 1.380,06
gospodarstwa domowego

RAZEM 36 019,06

W 2025 r. ha wymiane zuzytego wyposazenia warsztatu lub jego dodatkowego wyposazenia w ramach
3 % za zgodq Powiatu wykorzystano 36 019,06 zi.

5. Realizacja treningu ekonomicznego.
W ramach procesu terapeutycznego Warsztat prowadzi trening ekonomiczny w zakresie
okreslonym w Indywidualnym Programie Rehabilitacji. W 2025 r. na trening ekonomiczny Warsztat
przeznaczyt kwote 18 366,75 zt. Treningiem ekonomicznym objeto 45 oséb.
Zgodnie z zatgcznikiem pn. ,Trening ekonomiczny” do Regulaminu zatwierdzonego przez Zarzad
PSONI dnia 9 stycznia 2018 r. oraz Decyzjg nr 90/2023 z dnia 9 maja 2023 r. $rodki finansowe z treningu
ekonomicznego uczestnicy (po konsultacji z rodzicami/opiekunami) przeznaczaja na pokrycie kosztéw
czesci obiadu.
W sytuacji rezygnacji z positkdw w uzgodnieniu z uczestnikiem ustalana jest inna forma treningu
ekonomicznego. Takie wydatki sg kazdorazowo potwierdzane i dokumentowane poprzez okazanie
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paragonu badz faktury. W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Warsztatu Terapii Zajeciowej,
Rada Programowa moze podja¢ decyzje o nieprzyznawaniu lub zmniejszeniu srodkéw finansowych na

trening ekonomiczny.




6. Zalecenia pokontrolne: nie stwierdzono.
Na tym protokdt zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$¢ w terminie 30 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Data sporzadzenia protokotu: 23.03.2026 r.

Kontrolujgcy: Kontrolowany:
PRZEWODNICZACA
¢ Poedong Q% ZARZADU KOLA
Srarszy specialata ( wgszka. a%%@‘ka Kel/;-er
! ) B '
Barbara Mikiasz WICEP I
‘ RZEWOI}, NICZACA
ZARZADT/KOEA
/ Ifmu

Elzbista, ['f‘;vawrzyni K

Polskie Stowarzyszenie narzecz Osob
z Niepeinosprawnoscig Intelektualng
Koto w Stargardzie
ul. Gen. Wt. Sikorskiego 16, 73-110 Stargard
tel./fax: +489157760 58
NIP: 8541295583

Dyrektor jednostki kontrolujgcej Organ prowadzqcy WTZ w Stargardzie






