Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard
tel. (091) 48 — 04 — 909, e-mail: pcpr@pcprstargard.pl
ADE: AE:PL-30370-17590-WJRGB-24

Nr postepowania: PCPR.AG.271.9.2025 Stargard 19 grudnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych.
Zapytanie cenowe jest prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) — dalej PZP,
z uwagi na brzmienie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP.

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Skarbowa 1

73-110 Stargard
REGON: 811804682
NIP: 854 20 12 469

e-mail: pcpr@pcprstargard.pl
ADE: AE:PL-30370-17590-WJRGB-24

1. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug specjalisty ds. zamdéwien publicznych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie

oraz

$wiadczenie ustug ds. zamowien publicznych w ramach realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dla
usamodzielnianych i rodzin zastgpczych w Powiecie Stargardzkim” (nr FEPZ.06.22-1P.01-
0015/23 realizowany ze $rodkéw pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027). do maja 2026 r.

2. Termin wykonania zamodwienia:
2026 .

3. Rodzaj i tryb udzielenia zapytania ofertowego:
Postgpowania na podstawie przepisow wewnetrznych dla zaméwien o wartosci ponizej progow
ustawowych.

4. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie przez Wykonawc¢ na rzecz Zamawiajacego



Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard
tel. (091) 48 — 04 — 909, e-mail: pcpr@pcprstargard.pl
ADE: AE:PL-30370-17590-WJRGB-24

nastepujacych ushug:

a) przygotowanie we wspodtpracy i porozumieniu ze Zleceniodawcg zapytan ofertowych oraz
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (wraz z niezbednymi zatgcznikami),

b) z wylgczeniem opisu przedmiotu zamoéwienia przygotowanie pozostalej, niezb¢dnej do
przeprowadzenia postgpowania dokumentacji,

¢) pomoc we wszczeciu, ogloszeniu i przeprowadzeniu procedury przetargowej o udzielenie
zamowienia,

d) pomoc w publikacji ogloszen dotyczacych postepowania,

e) wspdbhudziat w przygotowaniu dokumentéw dotyczacych pracy komisji przetargowej oraz
jej cztonkéw,

f) udzial w pracach komisji przetargowej w zakresie: tworzenia protokoléw z posiedzen,
przygotowywania projektow pism/korespondencji do wykonawcéw, pism dotyczacych
tresci SWZ, pism w ramach czynnosci komisji przewidzianych przepisami ustawy PZP
(wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, uniewaznienie postgpowania, informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty, inne),

g) sporzadzenie protokoléw z postgpowania wraz z zatgcznikami,

h) reprezentowanie w postepowaniu odwoltawczym przed wykonawcami i Krajowa Izba
Odwotawczg oraz Prezesem Izby Odwotawczej, jak rowniez w postgpowaniu sagdowym
wywolanym skargg na orzeczenie Krajowej [zby Odwotawczej,

i) udzielanie Kkonsultacji przy pozostalych czynnosciach stanowigcych obowiazki
zamawiajgcego zgodnie z przepisami ustawy PZP,

j) zamieszczanie ogloszen dot. postgpowan na stronie UZP.

Ustugi $wiadczone bedg zdalnie, lub na miejscu w siedzibie Zleceniodawcy, co zostanie
kazdorazowo uzgodnione przez strony. Szacuje si¢, Ze przeci¢tny miesigczny wymiar czasu pracy
wynosi¢ bedzie okoto 60 godzin.

Zamawiajgcy wymaga podania catkowitej ryczattowej ceny brutto za miesiac realizacji ustugi.

5. Sposo6b przygotowania i zlozenia oferty:

Oferte nalezy przestaé drogg elektroniczng, w jezyku polskim, na adres e-mail :
pepr@pcprstargard.pl , w tytule wiadomosci wpisujac:

wZapytanie ofertowe na $wiadczenie uslug specjalisty ds. zaméwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie” do dnia 30 grudnia 2025 r. do
godz. 14:00

Wzér formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

a) Zamawiajacy nie wymaga, by oferta wstepna podpisana byta kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, czy osobistym.
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b) Za date zlozenia oferty wstepnej przyjmuje si¢ date wptywu na skrzynke pocztowa
Zamawiajacego.

¢) Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedng oferte wstepna.

d) Cena oferty wstepnej bedzie obejmowac catkowity koszt wykonania zaméwienia.

6. Termin otwarcia ofert:
Oferty zostang otwarte w dniu 31 grudnia 2025 r. o godzinie 9:30

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami:
Ewa Polechonska
nr tel. 91 48 04 946

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawca, ktory ztozyl

najkorzystniejszg oferte;
b) odrzucenia oferty z cenarazaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;
¢) podjecia decyzji o nie wybraniu Zadnego wykonawcy.

9. Wymagania formalne wobec Wykonawcy:

W postepowaniu mogg bra¢ udzial wykonawcy, ktérzy wykaza, ze dysponuja jedng osoba na
stanowisko specjalisty ds. zaméwien publicznych, spelniajaca ponizsze warunki:

a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

b) minimum 10-letnie doswiadczenie w obszarze zaméwien publicznych wyrazajace si¢ w
udziale w przeprowadzeniu co najmniej 100 postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego, w tym co najmniej 30 w oparciu o ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamdéwien publicznych , w tym realizowanych w co najmniej dwodch projektach
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE realizowanych przez podmiot pieczy zastgpcze;.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?, informuje,
ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie, ul. Skarbowa 1, 73-110 Stargard.
2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢ skontaktowac na
adres PCPR lub mailowo: iod@pcprstargard.pl
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3)

4

5)

6)

7

8)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego/ogloszeniem o
naborze ofert/zapytaniem ofertowym, ktdrego efektem koficowym bedzie podpisanie umowy
na realizowanie ustug we wskazanym okresie.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty $wiadczace ushugi
informatyczne na rzecz Zamawiajacego i inne podmioty, ktérym przekazuje si¢ dane osobowe
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do momentu zakoficzenia postepowania oraz
podpisania i realizacji umowy, w przypadku osob, z ktdra Zamawiajgcy zawrze umowe a
nastepnie przechowywane do celéw archiwalnych.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
ktorego celem jest podpisanie umowy z wylonionym wykonawca;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

prawa wynikajace z RODO:

a) na podstawie art. 15 RODO ma Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO ma Pani/Pan prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

¢) napodstawie art. 18 RODO ma Pani/Pan prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

d) nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usunigcia danych osobowych;

e) nie przysluguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO;

f) nie przysluguje Pani/Panu na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

g) ma Pani/Pan prawo zlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze Administrator przetwarza dane niezgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym RODO.

Q"zcx.asw
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-WZOR UMOWY-
zawarta w dniu .............. r. w Stargardzie pomi¢dzy:
Powiatem Stargardzkim - Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, z siedzibg przy

ul. Skarbowej 1, 73-110 Stargard, NIP 854-201-24-69, reprezentowanym przez
............................. zwang dalej Zleceniodawca

...............................................................

zwanym dalej Zleceniobiorcg.
§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ pelni¢ funkcje specjalisty
ds. zamoéwiefi publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie
oraz $wiadczenia ustug ds. zamowien publicznych w ramach realizacji projektu pn. ,,Wsparcie
dla usamodzielnianych i rodzin zastepczych w Powiecie Stargardzkim” (nr FEPZ.06.22-1P.01-
0015/23 realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027). Swiadczenie ww. funkcji bedzie obejmowato w
szczegoblnosci:

przygotowywanie zapytan ofertowych.

przygotowanie i realizacja procedur zwigzanych z zamowieniami publicznymi.
zamieszczanie ogloszen dotyczacych postgpowan na stronie UZP.

analize dokumentacji zwigzanej z szacowaniem wartosci przedmiotu zaméwienia,
w konteks$cie stosowania ustawy PZP.

b

§2

Realizacja zadania okreslona w § 1 wykonana bedzie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Stargardzie.

§3
Umowa zawarta jest na okres od dnia zawarcia do 31 grudnia 2026 1.
§4

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wymagany zakres wiedzy i doswiadczenia potrzebny
do wykonania przedmiotu umowy.
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§5
1. Strony ustalily miesigczne wynagrodzenie dla  Zleceniobiorcy w  kwocie
........................... brutto (stownie: .............ooeiiii).
2. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na konto Zleceniobiorcy nr rachunku
bankowego: ........cociiiiiiiiiie w ciggu 7 dni od przedtozenia rachunku
wystawionego za kazdy miesigc wykonywania funkcji.

§6
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

§7

Wszelkie zmiany dotyczace umowy zlecenia wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej
i zgody obydwu stron.

§8

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, majg zastosowanie
odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

...................................................................

(Zleceniobiorca) (Zleceniodawca)
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Zalgcznik nr 1
OFERTA WSTEPNA

NazWa WYKONAWCY ..ocuviriiiciiiiieienitinicesntenstse s ssee s e sse s et e seesnee e s e .
Z siedzibg/adresem zamieszkania
W eeetees it et e ettt b ettt et e b etk e b e sb e b E e be e E e S A e E e ek e b Ah e E e b et e et et et e b e e b e SR s R et eRe st en e e s s R e
Wpisany do rejestri W ......cccceeveneerceeeceeninencneennes PO NUMETEIM.....oereereerereececeeeecreeseeneeeere e e
Posiadajaca REGON .......ccocinininnccinnicneccnnnnne INIIP.... sz 5 e« - - 25 e 5 o e 1o w2 e oo v o' 8 0 0 8
na:

»Swiadczenie uslug specjalisty ds. zamoéwiei publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stargardzie”.

Oferuje, iz przedmiot zamdwienia wykonam za:

Cena netto Cena brutto

Osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w przedmiotowej sprawie jest:

Oswiadczam, ze posiadam niezbedne informacje do przygotowania oferty.
Os$wiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiagzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

.......................................... .. 2025t
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