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ZARZADZENIE NR 1/2026
N DYREKTORA
IWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W STARGARDZIE
' z dnia 2 stycznia 2026 r. ,
i
W sprawie wprowadzenla procedury udostepniania dokumentacji przechowywanejii i
procedowanej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzie :

|

§

Na podstawie art. 15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20{6/679
(RODO) art. 73 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks poste;powama admlnlstracyjnego i)

E' art.38 a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast?pczej,
- zarzadza si¢ co nastgpuje: :

4

§

§ 1. W celu uregulowania, okreslenia zasad i trybu udostepniania dokumentacji dotyczacej dzié:ci
oraz bylych wychowank(’)w placowki wprowadza si¢ procedur¢ udost¢pniania dokumentacji
przechowywanej i procedowanej w w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stargard21e
stanowigcg zalacznik do niniejszego zarzagdzania.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikow PCPR do stosowania zasad udostgpniania wynikajacych z
procedury.

§ 3. Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Kierownikowi Zespolu Kadrowo-administracyjno-
gospodarczego.

§ 4. Zarzadzanie wchodzi z dniem podpisania przez Dyrektora.

Dyrektor
‘owiatowego Ceatruns Pemecy Rodzinie
q“p‘.,o_vm
dr Agnieszka Ignasiak

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym

/-/ Elwira Augustyn
adwokat é' (o A o} D,_U__I J\[\‘/L/-»



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2026
Dyrektora PCPR w Stargardzie
z dnia 2 stycznia 2026 1.

Procedura udostepniania dokumentacji przechowywanej i procedowanej w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

L. Cel procedury
1. Celem procedury jest okredlenie zasad i trybu udostgpniania dokumentacji.
2. Procedura zapewnia zgodno$¢ dzialan placowki z przepisami prawa oraz
ochrone danych osobowych, w tym danych szczego6lnych kategorii.

I1. Zakres dokumentacji

Procedura obejmuje dokumentacje wytwarzang, gromadzong i przechowywana w placowce,
w szczegdlnosci:

dokumentacje pobytu dziecka w placéwce,

dokumentacj¢ wychowawczg i opiekuncza,

dokumentacje psychologiczna i pedagogiczna,

dokumentacje medyczng znajdujaca si¢ w aktach placowki,

dokumentacje¢ szkolna,

korespondencj¢ urzedowsa dotyczaca dziecka,

inne dokumenty przewidziane przepisami ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej.
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III.  Podmioty uprawnione do dostepu

1. Dokumentacja moze by¢ udostepniana:

a) sadom i organom procesowym,

b) powiatowemu centrum pomocy rodzinie oraz organizatorowi pieczy zastepczej,

¢) osrodkom pomocy spotecznej i asystentom rodziny,

d) kuratorom sadowym,

€) innym instytucjom dzialajagcym na rzecz dziecka — w zakresie ich zadan ustawowych,

f) rodzicom lub opiekunom prawnym dziecka — w zakresie przystugujacych im praw,

g) osobie fizycznej, ktorej dane dotycza (wylacznie obecnemu lub bylemu
wychowankowi).

h) innym organom i podmiotom publicznym uprawnionym do pozyskiwania
dokumentacji, informacji.

2. Udostepnienie nastepuje wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji celu
wynikajgcego z przepisoéw prawa.

IV.  Prawo dostepu osoby, ktorej dane dotycza

1. Osoba, ktorej dane sg przetwarzane, ma prawo dostepu do swoich danych osobowych
na podstawie art. 15 RODO.

2. Prawo to obejmuje w szczegdlnosci:
a) wglad do dokumentacji dotyczacej jej osoby,



b) otrzymanie kopii danych osobowych.
3. Przed udostepnieniem dokumentacji dane osob trzecich podlegaja anonimizacji.

V. Forma i tryb udostepnienia w przypadku osobie fizycznej, ktorej dane dotycza

(obecnemu lub bytemu wychowankowi)

1. Udostepnienie dokumentacji nastepuje po uprzednim zweryfikowaniu tozsamosci osoby
uprawnione;j.

2. Co do zasady, warunkiem udost¢pnienia dokumentacji jest osobiste stawiennictwo osoby
zainteresowanej w siedzibie placowki oraz okazanie waznego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. ‘

3. Udostepnienie dokumentacji nastepuje:

a) poprzez wglad do akt w siedzibie placowki,

b) poprzez wydanie kopii lub odpiséw dokumentéw po osobistym stawiennictwie
wnioskodawcy,

¢) w formie elektronicznej — wylacznie w przypadkach uzasadnionych oraz po skutecznej
weryfikacji tozsamosci wnioskodawcy.

4. Udostepnienie nastepuje na pisemny lub elektroniczny wniosek, ktorego wzér stanowi
zalacznik do niniejszej procedury.

5. Termin realizacji wniosku wynosi nie dtuzej niz 1 miesigc od dnia jego zlozenia.

VI.  Ograniczenia

1. Odmowa lub ograniczenie udostgpnienia dokumentacji moze nastapic, jezeli:
a) mogtoby to naruszy¢ prawa i wolnosci innych oséb,

b) wynika to z przepiséw szczegolnych.

2. Odmowa wymaga formy pisemnej wraz z uzasadnieniem.

VII. Postanowienia koncowe

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy Kodeku
Postepowania Administracyjnego.

2. Wszystkie zmiany w procedurze dokonywane beda w formie zarzadzenia.



Zatacznik do procedhry ;

-Wzor wniosku-

DYREKTOR

Status wnioskodawcy

POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE |

W STARGARDZIE

Whniosek dla osoby fizycznej, ktérej dane dotycza (obecnemu lub bylemu wychowankowi) o
udostepnienie dokumentacji

Data i podpis

Informacja RODO -
Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stargardzze Z
Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sig pod adresem e-mail | ol pl Panz/Pana:
dane sq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu spelnienia obowigzku prgwnego
cigzqcego na Administratorze- cel wskazany we wniosku. Ma Pani/ Pan prawo dostgpu do swoich danych -
osobowych, ich sprostowania, prawo ogramiczenia, prawo sprzeciwu ordaz prawo wniesienia skargi ‘do;
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe- wynika z
przepisu prawa. Pelng tres¢ klauzuli informacyjnej znajdg Pavistwo na stromie internetowej BIP oraz

podmiotowej PCPR.



